
2023 年考生服务系统复试材料填写说明 

 

填写网址：https://mbacss.buaa.edu.cn/ 

资料用途：复试环节面试基础材料 

填写对象：未参加夏令营综合考核的考生填写，参加过夏令营综合考核的考生无

需填写 

第一步：填写个人信息（面试材料） 

操作说明：注册登录账号，从标题栏点击进入“个人信息”，填写信息共包含 11

个模块，其中基本信息、教育背景、职业经历 3 个模块是必填项，其他 8 个模

块是选填项，选填项均需上传相关证书等附件为佐证，否则请勿填写选填项。 

 

项目名称 附件名称 附件要求 

基本信息 

（必填） 

照片 1 寸近期彩色免冠照片，照片底色不限。 

【可参考下方样图 1】 

身份证 有效期内、原件彩印件，正反面，字迹清晰。 

【身份证丢失的，上传有效期内的临时身份证；变更姓名

的，户口本变更页与身份证拼图后上传】 

个人所得税纳

税记录 

提交带税务部门红章的 2022 年度《个人所得税纳税记

录》。 

【方法 1：下载”个人所得税 APP”-办税-证明开具-纳税记

录开具-输入起止月份、生成纳税记录-下载保存。 



方法 2：登录自然人电子税务局 https://etax.chinatax.gov.cn/，-特

色应用频道-纳税记录开具-选择开具年月-生成纳税记录-

保存。可参考下方样图 2】 

教育背景 

（必填） 

学历证 毕业证书彩色扫描件（图片）。 

【请填写连续高等教育学历经历，如专升本须提交专科学

历信息；硕士学历需提交本科学历信息，以此类推】 

学位证 学位证书彩色扫描件（图片），双学位的请拼图后上传。 

在校历年成绩

表 

成绩单彩色扫描件（图片）。由档案所在工作单位人事部

门提供的成绩表复印件并须加盖档案所在工作单位人事部

门公章；若无工作单位须由档案存放管理部门提供档案内

存放的成绩表的复印件并须加盖档案存放管理部门公章。

（如有特殊情况不能提供档案存放处盖章的成绩单，可以

提供毕业院校开具在校历年学习成绩表并加盖公章。） 

【成绩表上必须包含本人姓名】 

学历认证报告 请上传包含清晰二维码的《中国高等教育学历认证报告》

或《教育部学历证书电子注册备案表》或《国外高等教育

文凭认证证书》扫描件（图片）。【建议上传后自己扫一

下二维码，确认可在线验证真伪，可参考下方样图 3】 

培训教育 培训证书 如选择填写培训经历，每段经历必须提交相应培训证书。 

职业经历 

（必填） 

组织机构图 请填写完整职业经历，架构图必须体现组织内各机构岗位

层级关系并标注个人所在位置。【可参考下方样图 4】 



创业情况 

（选填） 

营业执照 如选择填写创业情况必须提交营业执照彩色扫描件（图

片）。 

公司章程 公司章程可拼图上传且必须含本人出资情况及股东签名

页。 

海外经历 

（选填） 

批文/证书 如选择填写海外经历必须提交批文/证书。 

外语水平

（选填） 

证书扫描图片 如选择填写外语水平必须提交证书扫描图片。 

职业资格

（选填） 

专业技术任职

资格证书 

如选择提交职业资格必须提交专业技术任职资格证书。 

获奖情况

（选填） 

获奖证书 如选择提交获奖情况必须提交获奖证书。 

推荐人

（选填） 

推荐信 如选择提交推荐信必须提交推荐人手写签名的推荐信图

片，可拼图。 

自述短文 

（选填） 

 500 字以内 

第二步：提交“2023年入学北航MBA复试”申请 

操作说明：从标题栏点击进入“面试安排”，找到“2023 年入学北航 MBA 复试”，

点击查看详情，点击立即报名。报名成功后，首页会显示如下进度提示，请等待

并关注审核结果。 

1、提交后收到以下提示，请等待资料审核。 



 

2、审核后收到以下提示，请等待面试邀请。 

附件：样图 

 样图 1：照片 

符合要求的照片最终生成申请表的样式如下： 

 



样图 2：个人所得税纳税记录 

符合要求的格式如下： 

 



 样图 3：学历认证报告 

符合要求的格式如下： 

 

 

 



 

不符合要求的格式如下： 

1）教育部学籍在线验证报告 

 

2）证书查询结果（无二维码） 



 

 样图 4：组织机构图 

符合要求的格式如下： 

 

 


